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                  CONSILIUL DE ADMINISTRAȚIE,  

                                APROBAT, 03.12.2015 

 

 

            GRAFICUL ȘI TEMATICA ACTIVITĂȚII CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

           ANUL ȘCOLAR 2015-2016 
 

 

Nr. 

crt. 

 

Tematica activității Consiliului de Administrație 

 

Responsabilitate 

 

Termen 

1.   

 Evaluarea activității cadrelor didactice și aprobarea 

calificativelor anuale pentru anul şcolar 2014-2015;  

 Aprobarea Raportului privind activitatea managerială și starea  

şi calitatea învăţământului din L.T.B.E., anul școlar 2014-2015;  

 Analiza și aprobarea Proiectului de Dezvoltare Instituțională al 

Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea revizuirii Regulamentului Intern al al Liceului 

Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea organigramei școlii; 

 Aprobarea propunerii privind funcția de Coordonator al 

proiectelor și programelor educative; 

 Aprobarea nominală a personalului didactic care îndeplinește 

funcția de diriginte în cadrul Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea responsabililor și a componentei nominale a 

comisiilor metodice din cadrul Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea responsabililor și a componentei nominale a 

comisiilor tematice din cadrul Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Revizuirea şi aprobarea fişei postului operaţionalizată pentru 

personalul didactic şi didactic auxiliar pentru anul 2015-2016; 

 Aprobarea orarului școlii şi a schemelor orare pentru 

funcționarea activității pentru toate nivelurilor școlare, anul 

școlar 2015-2016; 

 Analiza și validarea Raportului Anual de Evaluare Internă 

privind calitatea educaţiei, anul școlar 2014-2015; 

 Aprobarea Planului de îmbunătățire a calității educației pentru 

anul școlar 2015-2016; 

 Aprobarea structurii și a graficului de serviciu pe şcoală a 

cadrelor didactice şi a elevilor; 

 Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoală la alta, respectiv 

dintr-o clasă în alta; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității.  
 

 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 
 

Consiliul de 

Administrație; 

Consiliul 

Profesoral; 
 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 
 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

metodice;  
 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

tematice;  
 

Comisia de 

Evaluare și 

Asigurare a 

Calității 

(C.E.A.C.); 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

  

Septembrie 

2015 

2.  
 

 

 Aprobarea/ validarea structurii și componenței nominale  

a Consiliului de Administrație al Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca, anul școlar 2015-2016; 

 Aprobarea Planului managerial al Liceului Teologic Baptist 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 
 

 

  

 

Octombrie 

2015 
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„Emanuel” Cluj-Napoca, anul școlar 2015-2016; 

 Aprobarea Planului managerial pentru proiecte și programe 

educative și a calendarului proiectelor și programelor educative 

al Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, anul 

școlar 2015-2016; 

 Revizuirea și aprobarea Regulamentului și strategiei Comisiei 

de Evaluare și Asigurare a Calității (C.E.A.C.); 

 Revizuirea și aprobarea Planului managerial al Comisiei de 

Evaluare și Asigurare a Calității (C.E.A.C.); 

 Aprobarea instrumentelor interne de lucru, utilizate în 

activitatea de îndrumare, control şi evaluare a tuturor 

activităţilor care se desfăşoară în şcoală; 

 Aprobarea structurii pe tipuri de burse și a listei elevilor 

beneficiari ai burselor școlare din cadrul Liceului Teologic 

Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, anul școlar 2015-2016, 

semestrul I; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

 

Comisia de 

Evaluare și 

Asigurare a 

Calității 

(C.E.A.C.); 

Consiliul 

Profesoral; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

metodice și 

tematice; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

3.  
 

 

 Analiza procesului instructiv-educativ în ceea ce privește 

calitatea frecvenţei elevilor la cursuri, a parcurgerii ritmice a 

materiei de către profesori şi evaluării și notării ritmice a 

elevilor; 

 Aprobarea graficului și tematicii activității Consiliului de 

Administrație al Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-

Napoca;  

 Stabilirea atributiilor și responsabilităților specifice ale 

membrilor Consiliului de Administrație al Liceului Teologic 

Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea de către Consiliul de Administratie a tematicii  

pentru Consiliul Profesoral pentru anul școlar 2015-2016; 

 Aprobarea Proiectului Planului de şcolarizare pentru nivelul 

școlar primar, gimnazial, liceal și postliceal al Liceului Teologic 

Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, pentru anul şcolar 2016-2017; 

 Avizarea Proiectului de buget pentru anul financiar 2016  

şi înaintarea proiectului de buget avizat către Primăria 

Municipiului Cluj-Napoca în vederea aprobării de Consiliul 

Local al Municipiului Cluj-Napoca; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

 

Consiliul de 

Administrație; 

 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

 

Secretara școlii; 

 

Contabila școlii; 

 

Noiembrie 

2015 

4.  
 

 Monitorizarea situației activității instructiv-educative în cadrul 

Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, în lunile 

septembrie, octombrie, noiembrie și decembrie 2015; 

 Analiza procesului instructiv-educativ din punct de vedere al 

frecvenţei elevilor, a parcurgerii  ritmice a materiei şi evaluării 

ritmice a elevilor; 

 Aprobarea revizuirii regulamentului de organizare și 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

 

Consiliul de 

Administrație; 

 

 

Decembrie 

2015 
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funcționare a Comisiei de Coordonare a Dezvoltării Sistemului 

de Control Intern Managerial în cadrul Liceului Teologic 

Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea componenței nominale a Comisiei de Coordonare a 

Dezvoltării Sistemului de Control Intern Managerial în cadrul 

Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea Planului de Dezvoltare a Sistemului de Control 

Intern Managerial în cadrul Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca;  

 Elaborarea fişelor şi criteriilor de evaluare în vederea acordării 

calificativelor anuale pentru personalul didactic, didactic 

auxiliar și nedidactic, anul școlar 2015-2016; 

 Aprobarea perioadei de efectuare a concediilor de odihnă a 

personalului didactic, personalul didactic auxiliar și a 

personalului nedidactic al Liceului Teologic Baptist „Emanuel” 

Cluj-Napoca; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 

 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor  

Educative; 

 

Comisia de 

Coordonare  

a Dezvoltării 

Sistemului de 

Control Intern 

Managerial; 

 

Consiliul de 

Administrație; 

 

Secretara școlii; 

 

Contabila școlii; 

5.   

 Analiza și aprobarea raportului comisiei de inventar și casare  

cu privire la situația inventarului patrimoniului instituției de 

învățământ; 

 Aprobarea comisiilor pentru examenele de diferență pentru 

transferurile elevilor de la o scoală la alta, respectiv dintr-o 

clasă în alta in timpul vacantei intersemestriale; 

 Aprobarea cererilor de transfer al elevilor de la o școală la alta, 

respectiv dintr-o clasă în alta începând cu semestrul II al anului 

școlar 2015-2016; 

 Raportul de execuție bugetară pentru anul financiar-bugetar 

2015 (raportul privind modul de utilizare a fondurilor bugetare); 

 Aprobarea Planului anual de achiziții publice al Liceului 

Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, anul financiar-

bugetar 2016; 

 Analiza Raportului șefilor de comisii metodice cu privire la 

activitatea instructiv-educativă din anul școlar 2015-2016, 

semestrul I; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Comisia de 

Evaluare și 

Asigurare a 

Calității 

(C.E.A.C.); 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

metodice și 

tematice; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

Ianuarie 

2016 

6.  

 

 

 Analiza Raportului șefilor de comisii metodice cu privire la 

activitatea instructiv-educativă din anul școlar 2015-2016, 

semestrul I; 

 Analiza Raportului managerial cu privire la activitatea 

instructiv-educativă și managerială din anul școlar 2015-2016, 

semestrul I;  

 Validarea raportului de analiză privind procesul instructiv-

educativ și managerial desfășurat în semestrul I al anului școlar 

2015-2016; 

 Raportul Comisiei de curriculum privind opţiunile părinților și 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 
 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

 

Februarie  

2016 
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elevilor pentru structura curriculumului la decizia școlii C.D.Ş.; 

 Aprobarea proiectului Ofertei curriculare C.D.S. a Liceului 

Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, anul școlar 2016-

2017; 

 Aprobarea planificării structurii și calendarului proiectelor, 

programelor și activităților educative din cadrul programului 

„Şcoala altfel: Să ştii mai multe, să  fii mai bun!” 18-22 aprilie 

2016; 

 Aprobarea Proiectului de încadrare a personalului didactic 

pentru anul şcolar 2016-2017; 

 Avizarea structurii posturilor didactice declarate vacante pentru 

anul școlar 2016-2017; 

 Aprobarea cererilor pentru gradația de merit; 

 Aprobarea proiectului de revizuire a planului managerial al 

Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

 

Comisia de 

Evaluare și 

Asigurare a 

Calității 

(C.E.A.C.); 

 

Consiliul de 

Administrație; 

 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

metodice și 

tematice; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

7.  
 

 

 Analiza procesului instructiv-educativ din punct de vedere al 

frecvenţei elevilor şi a parcurgerii ritmice a materiei şi evaluării 

elevilor; 

 Aprobarea ofertei educaţionale a Liceului Teologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca, anul școlar 2016-2017; 

 Aprobarea setului de criterii specifice pentru înscrierea copiilor 

în cadrul nivelului școlar primar, clasa pregătitoare, anul școlar 

2016-2017; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

Martie 

2016 

8.  
 

 Analiza activităţii comisiilor metodice/ catedrelor; 

 Analiza Raportului final privind înscrierea în clasa pregătitoare 

şi validarea listei elevilor admişi în Clasa Pregătitoare - etapa I. 

 Aprobarea Raportului de monitorizare și evaluare a activităților 

educative din cadrul Programului „Școala altfel: Să știi mai 

multe, să fii mai bun!” 18-22 aprilie 2015; 

 Aprobarea proiectului de Metodologie de organizare și 

desfășurarea a admiterii în cadrul nivelului școlar postliceal din 

Liceul Teologic Baptist „Emanuel”, anul școlar 2016-2017; 

 Aprobarea modelului de contract de studii, a cuantumului taxei 

de școlarizare pentru elevii admiși în cadrul nivelului școlar 

postliceal din Liceul Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca, 

anul școlar 2016-2017; 

 Aprobarea pretransferului prin consimțământ, a transferului 

cadrelor didactice și a prelungirii contractului de muncă pe 

perioadă determinată (continuitate) pentru personalul didactic în 

anul școlar 2016-2017; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Comisia de 

Evaluare și 

Asigurare a 

Calității; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

Aprilie 

2016 
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9.  
 
 

 Analiza unor probleme de funcționare curentă și de 

management operațional la nivelul școlii; 

 Discutarea strategiei de realizare şi gestionare a resurselor 

bugetare şi extrabugetare; 

 Discutarea şi adoptarea de măsuri ce trebuiesc luate, pentru ca 

perioada de evaluare să decurgă în condiţii bune şi semestrul II 

să se încheie cu rezultate bune.  

 Aprobarea planului de reparații curente în anul școlar 2015-

2016; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

Mai  

2016 

10.  
 

 Analiza rapoartelor semestriale și anuale ale cadrelor didactice 

responsabile privind activitatea comisiilor metodice din cadrul 

Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Validarea Raportului managerial privind procesul instructiv-

educativ și managerial din semestrului II al anului școlar 2015-

2016; 

 Informare privind rezultatele evaluării externe din partea 

experților A.R.A.C.I.P. privind acreditarea nivelului școlar 

liceal, filiera teoretică, profil uman, specializarea științe sociale 

al Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Stabilirea perioadelor concediilor de odihnă dacă sunt 

modificări, repartizarea sarcinilor pe perioada vacanţei; 

 Aprobarea decontării cheltuielilor privind transportul cadrelor 

didactice și didactice auxiliare care au domiciliul în afara 

localității. 
 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Coordonatorul 

Proiectelor și 

Programelor 

Educative; 

Cadrele didactice 

responsabile 

ale comisiilor 

metodice și 

tematice; 

 

Iunie 

 2016 

11.  
 

 Analiza rapoartelor comisiilor metodice și a comisiilor tematice 

din cadrul Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Analiza unor probleme legate de funcționarea curentă a 

instituției de învățământ (problematică specifică 

managementului operațional); 

 Analiza unor probleme generale ale dezvoltării instituției de 

învățământ (problematică specifică managementului strategic) 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

Iulie  

2016 

12.  
 

 Analiza și dezbaterea unor probleme legate de resursele umane 

ale Liceului Teologic Baptist „Emanuel” Cluj-Napoca 

(problematică specifică managementului resurselor umane); 

 Aprobarea transferurilor elevilor, în conformitate cu secţiunea 

Transferul elevilor din R.O.F.U.I.P. nr. 5115/ 15.12.2014 și cu 

prevederile regulamentului Intern al LiceuluiTeologic Baptist 

„Emanuel” Cluj-Napoca; 

 Analiza și dezbaterea problemelor legate de începerea noului an 

școlar 2016-2017; 

 

Director, 

Prof. Dr.  

Flore Drăgan 

Consiliul de 

Administrație; 

Secretara școlii; 

Contabila școlii; 

 

August 

2016 

 

 

 

 

DIRECTOR, 

Prof. Dr. Flore Drăgan 
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